=== RIKSDAGS- ANSOKAN OM BIBLIOTEKSKORT
uuu@ BIBLIOTEKET

Obs! Du maste visa upp giltig legitimation och underteckna bibliotekskortet.

O ny lantagare kortets nummer - biblioteket fyller i tjansteman NN

L1 andrade uppgifter

1. Personuppgifter
Texta, var god!

efternamn

férnamn personbeteckning

gatuadress

postnummer och postanstalt

e-postadress

mobiltelefon hemtelefon eller tjanstetelefon

foretagets FO-nummer

2. Kundkategori

LI studerande LI riksdagsledamot L1 ambetsverk
L] forskare L1 ledamotsassistent LI foretag
L] annan L] tfansteman i riksdagen

3. Underskrift

Jag forbinder mig att folja Riksdagsbibliotekets anvandningsregler och ansvarar fér material
som har lanats med mitt kort.

Helsingfors den / 20

underskrift
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Regler for dig som anvander
Riksdagsbiblioteket

1 8 Riksdagsbibliotekets uppgifter
och service

Riksdagsbiblioteket, som hor till riksda-
gens kansli, ska inom sitt verksamhets-
omréde vara ett centralarkiv for riksda-
gen och ett offentligt centralbibliotek for
juridisk kunskap, samhéllskunskap och
riksdagskunskap [Lag om Riksdagsbib-
lioteket (983/1983), 1 §].

Riksdagsbibliotekets ansvarsomraden &r
juridisk kunskap, samhéllskunskap och
riksdagskunskap. Biblioteket tillhandahal-
ler service genom radgivning, utl&ning,
arkivtjanst, informationstjanst, utbildning i
informationshantering och fjarrlan.

Néarmare information om Riksdagsbiblio-
tekets verksamhet, 6ppettider och ser-
vice finns pa webbplatsen, i broschyrer,
pa FB-sidan och pa anslagstavian.

2 8 Allmanna ordningsregler

Besotkarna &r skyldiga att folja reglerna
for den som anvander Riksdagsbiblio-
teket och instruktioner frdn personalen.

Besokarna far inte upptrada stérande i
biblioteket eller skada bibliotekets lokaler
eller egendom.

Vaskor ska lamnas in i de lasbara ska-
pen och avlagsnas innan biblioteket
sténger. Riksdagsbiblioteket ansvarar
inte fér egendom som bestkarna [amnar
i biblioteket.

3 § Anvandning och 1&n av material

Biblioteksmedier som l&anas pa och an-
vands i Riksdagsbiblioteket ska hanteras
varsamt. For 1an, reservation och omlan
av biblioteksmedier kravs det lanekort.
Alla som fyller i en ansékan och bestyr-
ker sin identitet far lanekort. Personer
under femton &r maste ha ett skriftligt
samtycke till ans6kan om lanekort fran
vardnadshavaren. Genom sin underskrift
pa ansokan om l&anekort atar lantagaren
sig att félja dessa biblioteksregler.

Lanekortet ar personligt och det ska vi-
sas upp nar man lanar material pa biblio-
teket. Lantagarna svarar for det material
som l&nas med deras kort. Dessutom &r
de skyldiga att genast anmaéla kundtjans-
ten om kontaktinformationen andras eller
lanekortet forkommer.

Om utldnade biblioteksmedier behdvs for
arbetet i riksdagen forbehaller sig biblio-
teket ratten att begéra in dem med en
gang. Lantagarna har rétt att fa tillgang
till materialet nér det inte langre behdvs
for arbetet i riksdagen.

Material som &r i daligt skick, material
som &r tryckt fére 1900 och material ur
referensbiblioteket Ianas ut bara for an-
vandning i kundlokalerna.

Lantagarna atar sig att aterlamna eller
férnya lan senast den dag lanetiden gar
ut. En lantagare blir sparrad fran nya Ian
om han eller hon inte har férnyat eller

aterlamnat sina Ian till Riksdagsbiblio-
teket senast den dag da lanetiden gér ut.
Lantagarna maste ersatta forkommet el-
ler forstort material.

Raétten att l&na aterintrader nar materialet
har aterlamnats eller ersatts.

4 8 Anvandning av arkivmaterial

Besokarna har tillgang till tryckta riks-
dagshandlingar pa samma sétt som till
annat biblioteksmaterial. Kopior ska alltid
anvandas av arkivmaterial nér de ar till-
gangliga. Arkivmaterial i original far bara
anvandas i kundlokaler som ar godkéanda
av Riksdagsbiblioteket. Original ska &ter-
lamnas till kundtjansten efter varje gang
de har anvants. Material i original far
bara kopieras av bibliotekspersonalen.

Arkivmaterial bestélls genom att man fyll-
ler i ett Ianekvitto i kundtjansten. Genom
sin underskrift férbinder sig lantagaren
att folja lagstiftning och anvisningar om
dokumenthantering och handlingars of-
fentlighet. Arkivmaterial kan bestallas i
forvag per e-post pa adressen
arkivet@riksdagen.fi.

Merparten av arkivmaterialet &r offentligt.
Tillstdnd att anvanda sekretessbelagt
material ska anhéllas hos riksdagens ge-
neralsekreterare. Biblioteksdirektéren har
réatt att bevilja tillstand att anvanda vissa
specialsamlingar i arkivet.

5 8§ Informationstjansten

Riksdagsbibliotekets informationstjanst
utfor p& uppdrag informationssékningar
inom bibliotekets ansvarsomraden. Upp-
dragsgivaren ska som regel fa resultatet
inom tre vardagar. Om ett uppdrag &ar ex-
ceptionellt stort ska biblioteket och upp-
dragsgivaren avtala sarskilt om leverans-
tiden.

Informationstjansten tillhandahaller ingen
juridisk radgivning.

Uppdragsgivaren ska bli informerad om
eventuella avgifter for informationssok-
ning nar biblioteket tar emot uppdraget.

6 § Fjarrlan

Riksdagsbiblioteket skaffar fram material
pa fjarrlan om en riksdagsledamot eller
en tjansteman i riksdagen behover
materialet for sitt arbete i riksdagen.

Biblioteket skaffar fram material inom
bibliotekets ansvarsomraden pa fjarrlan
frén andra bibliotek for forskare pa minst
licentiatniva.

Riksdagsbiblioteket skickar fjarrl&n och
kopior fran sitt eget bestand till andra
bibliotek. Mikrofilmat och digitalt arkiv-
material ges ut som fjarrlan till bibliotek
och landsarkiv. Arkivmaterial i original
ges inte ut som fjarrlan.

Vid fjarrlan galler bibliotekens allménna
anvisningar och det utldnande biblio-
tekets bestdmmelser.

7 8 Lokaler och apparater

| Riksdagsbiblioteket har besdkarna till-
gang till lasesalen, de publika lokalerna
och den éppna samlingen i entréva-
ningen och den dppna samlingen i sjélv-
betjaningsvaningen.

Personer som anvander bibliotekets
samlingar har férstahandsréatt att an-
vanda lasesalarna och andra arbetsrum.

De publika datorerna och andra appara-
ter &r avsedda for forskning, informat-
ionssokning och studier. De ska anvan-
das i 6verensstammelse med lag och
god sed.

For anvandningen av forskarsalen och
ansokan om forskarplats géller de sar-
skilda bestémmelser som bibliotekssty-
relsen har faststallt.

Det finns ett fikarum for bes6karna. Det
ar forbjudet att fortara mat och dryck,
prata hogljutt och anvanda mobiltelefon
pa andra stallen an i fikarummet. Det ar
ocksé forbjudet att ha med sig andra djur
an ledarhund i bibliotekets lokaler.

8 8 Kopior och kopieringstjanst

Besotkarna kan ta kopior av publikationer
i Riksdagsbibliotekets samlingar inom ra-
men for bestdmmelserna i upphovs-
rattslagen (404/1961). De har ocksa ratt
att bestalla avgiftsbelagda kopior av verk
i bibliotekets samlingar i enlighet med
upphovsrattslagen. Riksdagsmaterial och
Finlexmaterial far skrivas ut pa de dato-
rer som &r avsedda foér &ndamalet.

9 § Avgifter och ersattningskriterier

Riksdagsbibliotekets avgiftsfria tjanster
for alla, serviceavgifter och ersattnings-
kriterier anges i avgiftspolicyn som har
faststallts av biblioteksstyrelsen.

10 § Sekretess for personuppgifter

Riksdagsbiblioteket [amnar inte ut per-
son- eller l&neuppgifter till utomstéende.
Ett undantag &r inkassouppdrag nar l&n
inte har aterlamnats. | sddana fall lamnar
biblioteket ut uppgifter om personen och
de utestdende lanen. En registerbeskriv-
ning enligt personuppgiftslagen
(523/1999) har upprattats for anvandar-
registret och den &r tillganglig pa begé-
ran. Lntagarna har ratt att kontrollera
registeruppgifterna om sig sjalva.

11 § Avstangning

Eduskunnan kirjaston johtajalla ja hdnen
sijaisellaan on oikeus kieltdd maaraajaksi
kirjaston kayttd henkilolta, joka ei nou-
data naita kayttdsaantoja.

12 § Antagande av reglerna fér an-
vandningen av biblioteket

Dessa regler for anvandningen av Riks-
dagsbiblioteket ar faststallda av styrelsen
for Riksdagsbiblioteket den 27 mars
2014 och de trader i kraft den 15 maj
2014. Samtidigt upphavs de anvand-
ningsregler som styrelsen for Riksdags-
biblioteket faststéllde den 19 april 2012
och som tradde i kraft den 4 juni 2012.
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