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VALTIOVARAINMINISTERIO Muistio
Neuvotteleva virkamies 7.12.2017
Ulla Westermarck

MATKAKUSTANNUSTEN KORVAUSTEN TARKISTUKSET 1.1.2018 ALKAEN

Valtion virkamiesten matkakustannusten korvausten tarkistamisesta 1.1. -31.12.2018
véliseksi ajaksi saavutettiin neuvottelutulos 7.11.2017 valtiovarainministerion seka
valtion virkamiehié edustavien keskusjérjestdjen Julkisalan koulutettujen neuvottelu-
jarjestd JUKO ry:n, Julkisten ja hyvinvointialojen liitto JHL ry:n sekéd Palkansaaja-
jérjest6 Pardia ry:n vililld. Samalla tehtiin vastaava tydehtosopimus. Valtion matka-
kustannusten korvaamisesta tehtyd sopimusta tarkistetaan 1.1.2018 alkaen seuraavas-
ti:

Henkildauton kilometrikorvaus nousee ensimmadiseltd 5 000 korvattavalta kilometril-
td sentilld kuin my6s 5 000 km ylittdviltd kilometreiltd sentilld vuoden 2017 tasoista.
Henkil6auton uudet kilometrikustannuskorvaustasot ovat 1.1.2018 alkaen 42 sent-
tid/km (muutos vuodesta 2017 2,44 %) ja 38 senttid/km (muutos vuodesta 2017 2,7
%). Lis#ksi korkeintaan 50 hv moottoriveneiden kilometrikustannuskorvaus nousee
sentilld 74 senttiin (muutos 1,37 %) kuin myds yli 50 hv moottoriveneiden kilometri-
kustannuskorvaus nousee sentilld 107 senttiin (muutos 0,94 %). Moottorikelkan ki-
lometrikustannuskorvaus nousee sentilld 102 senttiin (muutos 1 %) ja monkijén sen-
tilld 96 senttiin (muutos 1,05 %). Muiden kulkuvilineiden korvaustasoja ei muuteta
viime vuodesta. Kilometrikorvaustasojen laskelmissa on otettu huomioon tulovero-
lain muutoksesta johtuva yksityisajojen osuuden vidhennys (5 % VTML:n laskennal-
lisista kilometrikorvauksista). Matkustussdéntdon liittyvien ns. lisdsenttien tasot py-
syvit ennallaan. Yhteensd kilometrikustannuskorvausten arvioidaan nousevan noin
2,5 prosenttia vuoteen 2017 verrattuna.

Kotimaan kokopéiviraha nousee vuoden 2017 tasosta yhdellé eurolla 41 eurosta 42
euroon. Kotimaan kokopéividrahan nousu vuodesta 2017 on 2,5 prosenttia. Koska
ateriakorvaus on sopimuksessa médritelty ¥4 -osaksi kokopdivirahasta, ateriakorvaus
nousee 10,25 eurosta 10,50 euroon. Kotimaan osapdiviraha pysyy vuoden 2017 ta-
sossa, eli 19 eurossa.

Edellisen vuoden tarkassa vertailuluvussa on huomioitu tuloverolain edellyttdmé
sddstyvien elantokustannusten vdhennys. T#td lukua on viety eteenpdin Kuluttajahin-
taindeksin laskemien ravintolaruokien painotetulla vuosimuutoksella.

Kotimaan pidivdrahamenojen arvioidaan nousevan ratkaisun seurauksena noin 2,0
prosentilla vuoteen 2017 verrattuna.

Ulkomaanpdivirahoja tarkistetaan 1.1.2018 alkaen todettujen valuutan kurssimuutos-
ten sekd maakohtaisen tuoreimman inflaation mukaisesti. Séédstyvien elantokustan-
nusten vihennysosuus otettiin huomioon edellisen vuoden tarkkaa lukua mé#éritelts-
essd. Titd edellisen vuoden lukua vietiin eteenpéin kurssimuutoksesta ja inflaatiosta
lasketulla kertoimelle.

Ulkomaanmatkojen maakohtaisilla kdyntima&érilld painottaen ulkomaanpdivarahakus-
tannukset nousevat noin 0,7 prosenttia vuoden 2017 hintatasoon ndhden. Kotimaan ja
ulkomaan matkustamiskustannusten (sis. mm. hotelliyépymiset ja matkaliput) arvi-
oidaan nousevan yhteensé noin 2,1 prosenttia vuoden 2018 aikana.



Tehdyn matkustussdéinnon virka- ja tydehtosopimusratkaisun kustannusvaikutus val-
tion budjettitalouden piirissid on 1,8 % eli noin miljoona euroa. T4ssd luvussa ei ole
mukana edelld mainittujen kotimaan ja ulkomaan hotelli- ja matkustamiskustannus-
ten arvioitu kasvu, joka johtuu kustannustason noususta eiké tehdysti sopimusratkai-
susta.



LINTE

VIRKA- JA TYOEHTOSOPIMUS MATKAKUSTANNUSTEN KORVAAMISESTA 7.11.2017

Valtiovarainministerié antaa matkakustannusten korvaamisesta tehdyn valtion virka- ja tydehtosopi-
muksen soveltamisohjeet kunkin sopimusmiérdyksen yhteydesséd esitettyjen soveltamisohjeiden mu-
kaisesti.

1§
Soveltamisala ja korvausten toissijaisuus

Niitd midrdyksid sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen valtion virkamiesten virkamatkojen ja
ty6ntekijoiden matkojen (jidljempéand myds virkamatka) matkakustannusten korvaamiseen, ellei muual-
la ole toisin sdiddetty, madritty tai sovittu.

Virkamiehelle tai tyontekijélle, jolla on oikeus saada tehtévén suorittamisesta matkakustannusten
korvauksia tehtdvin suorittamista pyytineeltd toimeksiantajalta, suoritetaan matkaméérdyksen antajan
varoista matkakustannusten korvauksia vain siltd osin kuin toimeksiantajan maksamat korvaukset ovat
ndiden médrdysten mukaisia korvauksia pienemmit.

Soveltamisohje:
Jiljempdnd tarkoitetaan virkamatkalla myds tyosopimussuhteessa olevien niitd vastaavia korvattavia
matkoja.

Matkakustannusten korvaamisessa sovellettavien mddrdysten ja ohjeiden soveltamisalaa arvioitaessa
tulee ensisijaisesti ottaa huomioon matkamddrdyksen antajaorganisaation soveltamat mddrdykset.

2§
Matkakustannukset

Matkakustannuksina pidetdéin niitd ylimé#riisid menoja, joita asianomaisella on ollut virkamatkan joh-
dosta.

Virkamatkasta maksetaan ndiden sopimusmééridysten mukaisesti matkakustannusten korvauksena
matkustamiskustannusten korvausta, pdivirahaa, ateriakorvausta, majoittumis- tai hotellikorvausta ja
y6matkarahaa seki oppikurssien ajalta kurssipdivéirahaa. Lisdksi maksetaan erdité erilliskorvauksia.

Sopimusmaédriyksiin sisdltyvit myos tyontekijoiden matka-ajan palkkaa koskevat maksuperusteet
ja virkamiesten matkapdivéakorvaus.

38
Virkamatkan kisite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen esimiehen méfrdyksestd
tehtdvd matka, jonka virkamies tekee virkatehtdvien hoitamista varten virkapaikan ulkopuolelle ja
tyontekiji tyotehtivien hoitamista varten tydpaikan ulkopuolelle (jaljempénd virkamatka).
Virkamatkana ei pidetd tydmatkaa asianomaisen asunnolta tai sitd vastaavalta paikalta (jdljempéna
asunto) virka- tai tyOpaikalle ja takaisin.
Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiintedd toimipaikkaa, jossa hén tydskentelee, tai
mikili hinelld ei tyén luonteen vuokst ole kiinte#d toimipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa.



Huomautus
Virkamiehelld on virkapaikka ja ty6ntekijélld tydsopimuksessa sovittu tydpaikka.

Soveltamisohje:

Matkamdidrdys tarvitaan aina ja se voi olla sdhkoisesti tehty. Mdcdrdys virkamatkan tekemiseen voi
perustua esimiehen erikseen antamaan kehotukseen, noudatettavaan tydjdrjestykseen, johtosddntoon
tai muuhun pysyvdismdcdrdykseen taikka tyosopimussuhteisten osalta sopimukseen.

Virkamatkaksi katsotaan myos menomatka, joka aiheutuu siirrosta uudelle sijoituspaikkakunnalle.

Matkamdicirdyksen antajalle on annettava tiedot matkan tarkoituksesta ja toteutustavasta sekd virka-
matkasta aiheutuvien kustannusten ja mahdollisen matkaennakon perusteista.

Virka- ja tyotehtdvien hoidon vaatimus sulkee pois ne matkat, joiden varsinaisena tarkoituksena ei ole
kyseisten tehtdvien hoitaminen. Tdllaisia matkoja ovat esimerkiksi loma- ja virkistysmatkat sekd yhdis-
tetyt loma- ja virkamatkat. Loman yhdistiminen virkamatkaan ilman erityistd syytd ei ole sallittua.

Pddsddnnostd poiketen virkamiehen, jonka virkapaikka on ulkomailla, on mahdollista yhdistdd enin-
tidn kolmen pdivin lomamatka Suomeen suuntautuvan virkamatkan yhteyteen omien asioiden hoita-
mista varten.

Virkapaikan ja tydpaikan kdsitteet ja virkapaikan siirtdminen

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiintedd toimipaikkaa, jossa han tyoskentelee tai mi-
kdili hanelld tyon luonteen vuoksi ei ole kiintedd toimipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa. Jokaisella vir-
kamiehelld ja tyontekijalld on sddnnén mukaan virkapaikka tai tyopaikka, rakennus, jossa tai josta
kdsin hdn hoitaa tehtavinsd. Tiallaisena paikkana voidaan pitdd paikkaa, jossa hdn suorittaa toimisto-
tehtavdt, josta hdn hakee tyomddrdykset, sdilyttdd tydssd kdayttdmdnsd asusteet, tyovdlineet ja laitteet
tai jotain muuta mainittuja paikkoja vastaavaa, tehtdvien hoidon kannalta merkityksellistd paikkaa.
Ellei virkamiehelld tai tyontekijdlld tyon liikkuvuuden johdosta voitaisi katsoa olevan edelld tarkoitet-
tua paikkaa, hinen virkapaikakseen tai tyopaikakseen voidaan katsoa héinen asuntonsa tai muu kiinted
paikka.

Virantoimituspaikalla tarkoitetaan paikkaa, jonne virkamies on mddrdtty virkapaikaltaan hoitamaan
virkaansa kuuluvia tai hanelle muutoin annettuja tehtavia. Virkapaikka ei talloin muutu, mista johtuen
virantoimituspaikalla oleminen katsotaan virkamatkalla olemiseksi.

Erdissd tapauksissa virantoimituspaikalle meneminen samalla kuitenkin aiheuttaa sen, ettd virkapaik-
ka muuttuu. Ndin tapahtuu esimerkiksi silloin, jos virkamies nimitetddn mddrdaikaiseen virkasuhtee-
seen hoitamaan toista tehtdvdd toiselle paikkakunnalle. Tdlléinkin on katsottava virkapaikan siirtyvdin
vasta, kun virkamies on saanut tiedon nimityksen alkamisajankohdasta ja mikali mahdollista, todenndi-
koisestd kestoajasta vihintddan 30 pdivda aikaisemmin. Jos nimitys joudutaan tekemddn niin kiireelli-
sesti, ettd 30 vuorokauden aika ei ole enndttinyt kulua ennen siirtoa, virantoimituspaikka siirtyy vir-
kapaikaksi vasta kun 30 vuorokautta on kulunut siitd, kun virkamies sai nimityksestd tiedon. Lyhytai-
kainen komennus sijaiseksi (ts. virkamies saa tdnd aikana palkkauksensa oman virkansa mukaisesti)
toiselle paikkakunnalle ei aiheuta virkapaikan siirtymistd.

Jos virkamiehen pitempiaikainen siirtdminen toiselle paikkakunnalle hidnen omassa virassaan on tar-
peen sielld olevien tehtdvien hoitamiseksi, voidaan virkapaikka siirtdd.
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Siirrosta tulee ilmoittaa virkamiehelle kirjallisesti. llmoituksessa on mainittava siirtymispdivd ja siir-
ron todenndikoinen kestoaika. Mikili tallaista kirjallista ilmoitusta ei ole annettu, ei virkapaikka siirry
Jja asianomaiselle on maksettava matkakustannusten korvaukset.

Jos virkamies esittdd omasta aloitteestaan, ettd hdnet siirrettdisiin uudelle virkapaikalle, tarkoitettua
30 vuorokauden ilmoitusaikaa ei ndissd tapauksissa tarvita. Tdlloin virkamiehen virkapaikka muuttuu
valittomdsti hdanen saavuttuaan uudelle paikkakunnalle.

48
Matkavuorokausi sekii matkan alkaminen ja péédttyminen

Matkavuorokausi on virkamatkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden pédttymisestd alkava 24
tuntia kestdvd ajanjakso. Se alkaa henkilén ldhtemisestd virka- tai tyOpaikastaan tai asunnostaan ja
pédttyy hdnen palaamiseensa virka- tai tyopaikkaansa tai asuntoonsa.

Virkamatkan ei kuitenkaan ole katsottava vield pdéttyneen, kun asianomainen palaa virka- tai tyo-
paikalleen ainoastaan tydvilineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tydmaérdysten saamista tai
muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyStehtdvien hoitamista varten edellyttden, ettd hin
tdmén jdlkeen valittomaésti jatkaa virkamatkaansa.

Soveltamisohje:

Matkavuorokauden kdsitteen osalta on huomattava, ettd henkilon Idhtiessd virkamatkan pddttymisen
Jdlkeen uudelle virkamatkalle, uusi matka aloittaa myos uuden matkavuorokauden. Minkddn virkamat-
kan jdlkeen ei siten jdd sellaista jo korvatuksi katsottavaa aikaa, joka olisi otettava huomioon uuden
virkamatkan kustannuksia korvattaessa.

Virkamatka alkaa sddnnonmukaisesti joko virka- tai tyopaikalta tai asianomaisen asunnolta ja pdcdttyy
Jjompaankumpaan ndistd.

Mikdli virkamies tai tyontekija on tullut virka- tai tyopaikalleen ja ldhtee virkamatkalle sieltd, alkaa
matkavuorokausi virka- tai tyopaikalta lihtemisestd ja virka- tai tydpaikalta ldhtemisestd mddrdytyviit
kaikki matkakustannusten korvaukset. Tdmdn sddnnon soveltamisessa ei ole merkitystd esimerkiksi
silldg, mihin vuorokaudenaikaan asianomainen on aloittanut matkansa.

Loman ja virkamatkan yhdistimistd tulee vdlttdd. Jos virkamatkan ja loman yhdistimiseen on poikke-
uksellisesti erityisen painavia perusteita ja asianomainen on saanut yhdistimiseen matkamddrdyksen
antajan suostumuksen, tulee lomapdivdt eritelld matkamddrdyslomakkeella. Loma-aikaan ajoittuvia
matkustamisen kustannuksia ei tdlloin korvata. Esimerkiksi jos virkamatka pddttyy loman alkamiseen,
ei paluumatkasta aiheutuvia kustannuksia korvata.

Virkamatkan ei ole katsottava vield pddttyneen, kun asianomainen palaa virka- tai tyopaikalleen aino-
astaan tyovdlineiden luovuttamista tai vaihtamista, uusien tyomddrdysten saamista tai muuta niihin
verrattavaa, lyhytaikaista virka- tai tyotehtdvien hoitamista varten edellyttden, ettd hin tdmdn tapah-
duttua vilittomdsti jatkaa virkamatkaansa. Edellytyksend virkamatkan jatkumiselle virka- tai tyopai-
kalla kdynnistd riippumatta on, ettd kdynti tapahtuu tyonantajan mddrdyksestd tai muusta tyohon liit-
tyvdstd vilttamdttomdstd syystd. Kun henkilo palaa asuntoonsa, virkamatka pddttyy. Pisimpdnd virka-
tai tydpaikalla kdyntind kesken virkamatkaa voidaan pitdd noin yhden tunnin aikaa.



5§
Matkan tekotapa

Virkamatka on tehtdvi niin lyhyessd ajassa ja vihin kokonaiskustannuksin kuin huomioon ottaen vir-
kamatkan ja asianomaisen hoidettavaksi maérittyjen tehtdvien tarkoituksenmukaisen ja turvallisen
suorittamisen on mahdollista. Matkan kokonaiskustannuksia arvosteltaessa on otettava huomioon pait-
si matkustamiskustannusten korvaus, pdiviraha-, majoittumis- tai hotellikorvaus, tyontekijin mahdol-
linen matka-ajan palkka tai virkamiehen matkapdivikorvaus ja muut matkakustannusten korvaukset,
myo6s kulkuneuvon kéyttdmiselld mahdollisesti saavutettu ajan séésto.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempadé kuin mité olisi ollut maksettava, jos matka olisi teh-
ty 1 momentissa tarkoitetulla virastolle edullisimmalla tavalla.

Soveltamisohje:
Matkakustannusten korvausperusteisiin ei vaikuta henkilon virka-asema eikd hdnen palkkauksensa
taso tai muu vastaava peruste.

Matkustustapaa valittaessa on huomiota kiinnitettivd matkan vdlittomien kustannusten ohella myos
muihin kokonaiskustannuksiin vaikuttaviin seikkoihin, muun muassa matkan vaikutuksiin tyoajan kdyt-
toon. Kaikki matkan kestoon, matkustustapaan ja kustannuksiin vaikuttavat erityistekijdt tulisi esittdd
matkamddrdyslomakkeella jo matkamddrdystd haettaessa. Vertailua suoritettaessa voidaan tydajan
sddiston lisdksi ottaa huomioon myds vapaa-ajan merkittdvd sddsto.

Jos virkamatkaan perustellusta matkan kokonaiskustannuksia alentavasta syystd (esimerkiksi ulko-
maanmatkoilla ns. matkapaketin edullisuuden johdosta) sisdllytetidn sellaista “ylimddrdistd matka-
aikaa”, jota matkaohjelma ei sindnsd edellytd, on tdmd matka-aika korvattavaa vain, jos se on sisdlly-
tetty matkamddrdykseen. Ylimddrdisen matka-ajan matkamddrdykseen sisdllyttamisen edellytyksend
on aina, ettd matkan kokonaiskustannukset alenevat merkittdvdsti ja ettd virkamatkan piteneminen on
kohtuullisessa suhteessa saavutettuun sddstoon nihden ja matka siten kokonaisuutena suoritetaan vi-
rastolle edullisimmalla tavalla.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempdd kuin mitd olisi ollut maksettava, jos virkamatka olisi
tehty virastolle edullisimmalla tavalla. Tdten esimerkiksi omalla autolla tehdystd virkamatkasta suori-
tetaan korvaus sen mukaan, mitd matka olisi tullut maksamaan yleisid kulkuneuvoja kdyttien, mikdli
tamd olisi ollut edullisempaa. Jos muuta riittavdd selvitystd ei ole esitetty, voidaan yleisten kulkuneu-
vojen kustannusten laskemiseksi kdyttdd yleisida taksoja (esim. kertalipun hinta tai Matkahuollon taulu-
kot).

Erddt lentoyhtiot ja majoituspalveluyritykset markkinoivat tuotteitaan tarjoamalla asiakkailleen mm.
ilmaismatkoja ja ilmaisia yopymisid. Viraston kustantamista virkamatkoista saatu etu kuuluu tyonan-
tajalle ja mahdolliset ilmaiset liput ja yopymiset tulee hyédyntdd virkamatkojen yhteydessd.

6§
Korvaus oman kulkuneuvon kiyttimisestéi

Virkamiehen tai tyontekijan omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla tekemistd virkamatkasta suorite-
taan matkustamiskustannusten korvausta seuraavasti:

Autolla........................ Kunkin 1.1. alkavan vuoden mittaisen ajokilometrien lasken-
takauden 5000 ensimmadiseltd kilometriltd 1.1. - 31.12.2018
viliseltd ajalta 42 senttid kilometriltd ja seuraavilta kilomet-
reiltd 38 senttid kilometrilta.
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Edelld mainitut kilometrikorvaukset suoritetaan korotettuina
seuraavissa tapauksissa:
1) 7 senttid silloin kun tehtdvien suorittaminen edellyttdd pe-
rdvaunun kuljettamista autoon kiinnitettynd ja 11 senttid sil-
loin, kun tehtdvien suorittaminen edellyttdd asuntovaunun
kuljettamista autoon kiinnitettyné seké 21 senttid silloin kun
tehtdvien suorittaminen edellyttdd taukotuvan tai vastaavan
kuljettamista autoon kiinnitettynd, ja
2) 3 senttid silloin, kun
a) asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan konei-
ta tai laitteita, joiden paino ylittd4 80 kiloa tai joiden
koko on suuri,
b) asianomainen on tehtdvien vuoksi joutunut autos-
saan kuljettamaan koiraa, tai
3) 9 senttid silloin, kun tehtdvien hoito edellyttdd liikkumista
autolla metsdautotielld tai muulta liikenteeltd suljetulla tiera-
kennustyémaalla, kyseisten kilometrien osalta, seké
4) 3 senttid henkiloltd silloin, kun asianomainen kuljettaa
muita henkil6itd, joiden kuljetus on hénen ty6nantajansa
asiana.

1.1.-31.12.2018

Moottoripyorilli............ 32 senttid/5000 ensimmaéistd km ja
29 senttid/seuraavat km
Moottoriveneelli............ alle 50 hv/74 senttid/km ja yli 50 hv/107 senttid/km
Moottorikelkalla............. 102 senttid/km
Monkijalla.........cccoveneene. 96 senttid/km
Mopolla.........ccceuennnns 17 senttid/km
Muulla tavalla................ 10 senttid/km

Ajokilometrien laskentakausi vaihtuu kalenterivuoden vaihtuessa.
Milloin ulkomaanmatkalla oleva on virkamatkan tarkoituksesta tai erityisistd syisté johtuen oikeu-
tettu kiiyttiméain virkamatkalla omaa autoa, suoritetaan korvaus timén pykéldn mukaisesti.
Ulkomaanedustuksen virkamiehen ja tyontekijdn oman auton kéytostd ja siitd suoritettavasta kor-
vauksesta m#drdd ulkoasiainministerié. Nitd perusteita noudatetaan myds muilla hallinnonaloilla pal-
velevien virkamiesten ja tyOntekijoiden osalta, joiden asemapaikka on ulkomailla.

Soveltamisohje:

Kysymys siitd, korvataanko virkamiehen tai tyontekijin omalla tai hallitsemallaan autolla tehdystd
virkamatkasta aiheutuneet matkustamiskustannukset sopimuksen 6 §:n mukaisten kilometrikorvausten
mukaisesti, ratkaistaan edelleenkin pddsddntdisesti matkamddrdystd annettaessa tai poikkeuksellisesti
viimeistdidn matkalaskua hyvdksyttiessd. Asiaa ratkaistaessa on otettava huomioon edelld 5 §:ssd ja
sen soveltamisohjeessa mainitut nikékohdat.

Jos virkamiehen tai tyontekijin tyé on laatunsa ja laajuutensa puolesta sellaista, ettd virkamatkat
muodostavat pysyvdsti siitd oleellisen osan, virasto voi antaa asianomaiselle luvan jatkuvaan oman
auton kdayttoon.

Vaikka virkamiehelle tai tyontekijdlle olisi annettu lupa jatkuvaan oman auton kdyttéon virkamatkoil-
la, on silti noudatettava 5 §:5sd ja sen soveltamisohjeissa ilmenevid periaatteita eli edullisin matkus-
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tustapa on aina ldhtokohtana. Myds jatkuvan oman auton kdyttéluvan saanut virkamies tai tyontekijd
tekee normaalin matkalaskun.

Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta jatkuvan oman auton kdaytostd, mukaan lukien mahdollinen
ajopdivdkirjan pitdminen.

78§
Muut matkustamiskustannusten korvaukset

Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta sekd hidnen suorittamistaan paikka- ja makuupaikka-
lipuista, vilttiméattomisté tyovilineiden kuljettamisesta aihcutuncista rahtimaksuista sckd muista niihin
verrattavista vilttimattomista varsinaiseen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

Taksin sekd tilaus- tai vuokra-ajoneuvon kdytdstd aiheutuva kustannus voidaan korvata, jos sen
kéytté on perusteltua ottaen huomioon 5 §:n edellytykset.

Lentokentilld, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessd perittdvd auton seisontapaikka-
maksu korvataan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintifin kolmelta péiviltd kutakin virkamatkaa kohti.

Soveltamisohje:
Virasto voi antaa tarkempaa ohjeistusta taksin sekd tilaus- ja vuokra-ajoneuvojen kdytostd.

Pitkilli kotimaan virkamatkalla olevalla virkamiehelld ja tyontekijilli on oikeus kotona kdiynnistd
aiheutuvien matkustamiskustannusten korvaukseen halvinta matkustustapaa kdyttden kerran joka toi-
nen viikko. 1dllaiseen kotimatkaan kdytetyn ajan osalta ei asianomaisella ole oikeutta muihin matka-
kustannusten korvauksiin (mm. pdivdrahoja ei siis tdltd ajalta makseta).

88§
Eriiit erilliskorvaukset

Virkamatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edelld mainittujen lisdksi tositteiden mukaisesti seuraa-
vat kulut:

1) lentokenttdvero,

2) ulkomaanmatkoilla passi- ja viisumimaksut sekd vilttdméttomét 14éke- ja rokotusmaksut,

3) ulkomaanmatkoilla matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintddn 1600 euroa vakuutus-
médristd sekd enintddn 31 pdivad kestdvid virkamatkaa varten otetun kertamatkustajavakuutuksen
vakuutusmaksu siltd osin kuin se oikeuttaa matkasairaudesta, tapaturmasta tai matkan peruuntu-
misesta tai keskeytymisestd aiheutuviin kulukorvauksiin tai koko vuoden ajaksi otetun matkusta-
javakuutuksen enintdén 50 euroa vakuutusmaksu,

4) vilttaméttomét virkamatkan jirjestelyihin ja tydasioihin liittyvét puhelin- ja viestintdkulut asi-
allisin perusteluin,

5) hotellimajoituksen yhteydessé perittiva tallelokerovuokra, seké

6) muut pakolliset edellisiin verrattavat maksut.

Soveltamisohje:
Matkamddrdystd annettaessa tulee erityisesti huolehtia poikkeuksellisten ylimddrdisten kustannusten

ennakoimisesta.



9§
Piivirahan edellytykseni olevan matkan pituus

Piivdrahaa voidaan suorittaa, kun virkamatka ulottuu yli 15 kilometrin etdisyydelle virkamiehen tai
tyontekijdn asunnosta tahi virka- tai tyGpaikasta, mitattuna yleisesti kéytettyd kulkutietd sen mukaan,
tapahtuuko 14htd asunnosta vai virka- tai ty6paikasta ja paluu vastaavasti asuntoon vai virka- tai tyo-
paikkaan.

Soveltamisohje:
Pdivdrahan suorittamisen edellytyksend on, ettd virkamatka tdyttid mddrdtyt ehdot sekd matkan pi-
tuuden ettd kestoajan osalta.

Perusteena matkan pituuden laskemiselle on lyhin yleisesti kdytettdvissd ollut tie silloin, kun virkamat-
ka tehtiin.

Virkamatka voidaan aloittaa joko asunnosta tai virka- tai tydpaikasta ja vastaavasti pddttdd joko
asuntoon tai virka- tai tyopaikkaan. Kun ensisijaisena sddntdénd on, ettd virkamatkan tulee ulottua yli
15 kilometrin etdisyydelle henkilon virka- tai tyopaikasta tai asunnosta, pdivirahan saamisen edelly-
tyksia ei ole olemassa, jos matka ldhtopaikasta tehtdvin suorituspaikkaan on ollut esimerkiksi 16 ki-
lometrid, mutta paluumatka virka- tai tyopaikkaan tai asuntoon 10 kilometrid. Oikeus pdivarahan
saamiseen syntyy virkamatkan pituuden osalta vain, jos sekd meno- ettd paluumatkat tehtdvin suori-
tuspaikalle tai virkamatkan etdisimpddn pisteeseen ja sieltd takaisin ylittavdt 15 kilometrid. Lahdon ja
paluun on tapahduttava sen mukaan, kummasta tehtdvien hoito edellyttdid virkamatkan tarkoituksen-
mukaisimmin alkavan ja kumpaan pddttyvdn.

10 §
Osapdivirahan ja kokopdivirahan tuntirajat

Osapdivirah asuoritetaan, kun virkamatka on kestédnyt yli 6 tuntia.
Kokopédivérah asuoritetaan, kun virkamatka on kestényt yli 10 tuntia.

Kun virkamatka on kestinyt enemmén kuin yhden matkavuorokauden ajan ja virkamatkaan kay-
tetty aika ylittdd viimeisen matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, se oikeuttaa uuteen osapiivéra-
haan, ja yli kuudella tunnilla, se oikeuttaa uuteen kokopéivarahaan.

11§
Pdivirahojen suuruus

Piiviraha suoritetaan

1) osapéivdrahana 1.1. - 31.12.2018 viliseltd ajalta 19 euroa jokaiselta pédivdrahaan oikeuttavalta mat-
kavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kéytetty 10 §:n 1 momentissa mainittu vihimmaéisaika, ja

2) kokopéivdrahana 1.1. - 31.12.2018 viliseltd ajalta 42 euroa jokaiselta pdivdrahaan oikeuttavalta
matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kéytetty 10 §:n 2 momentissa mainittu véhimmdisaika.

12 §
Piivdaraha ulkomaanmatkoilla

Virkamiehelld ja tydntekijdlld on oikeus sitd maata tai aluetta varten sovittuun pdivdrahaan, missé mat-
kavuorokausi péittyy. Jos matkavuorokausi pééttyy laivalla tai lentokoneessa, médréytyy péiviraha



8

sen maan tai alueen mukaan, josta laiva tai lentokone on viimeksi ldhtenyt tahi Suomesta ldhdettiessé
ensiksi saapuu.

Mikili virkamatkaan kéytetty kokonaisaika jd4 alle 24 tunnin, suoritetaan pdivdraha kotimaan
matkojen sddnndsten ja euromidrien mukaisesti. Jos virkamatka on kuitenkin kestényt yli 15 tuntia ja
siitd ajasta on virka- tai ty6tehtdvien hoidon tai muun pétevan syyn vuoksi oleskeltu yli viisi tuntia
ulkomaan alueella, on asianomaisella oikeus kyseistd maata tai aluetta varten sovittuun péivirahaan.

Jos virkamatkaan kéytetty aika ylittdd viimeisen ulkomailla pééttyneen tdyden matkavuorokauden
yli kahdella tunnilla, on asianomaisella oikeus kyseisen matkavuorokauden ajalta pdivdarahaan, jonka
suuruus on 35 % viimeisen ulkomailla paéttyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta pdivérahasta,
jajos yli kymmenelld tunnilla, hénelld on oikeus kyseisen matkavuorokauden ajalta pdivérahaan, jonka
suuruus on 65 % viimeisen ulkomailla péittyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta péivérahasta.
Edelld tarkoitetun (65 %:n mukaisesti korvatun) tdyden matkavuorokauden péityttyd kotimaassa méi-
rdytyvit sen jédlkeen alkavilta matkavuorokausilta pdivérahat kotimaan korvausten mukaisesti.

Laivaseminaareista sekéd kokous- ja koulutusristeilyistd suoritetaan pdividraha kotimaan matkojen
sédnndsten ja euroméirien mukaisesti.

Pdivdrahan maérdt matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta varten 1.1. - 31.12.2018 viliseni
aikana ovat liitteend.

13 §
Maksuttomien aterioiden vaikutus péivirahoihin

Milloin virkamies tai tyontekijd on jonakin matkavuorokautena saanut tai hénelld olisi ollut mahdolli-
suus saada maksuton tai matkalipun tahi hotellihuoneen hintaan siséltyvé ateria tai ateriat, maksetaan
pdivaraha tai osapdiviraha kyseiseltd matkavuorokaudelta 50 %:1la alennettuna.

Kotimaan kokopiivérahan ja ulkomaan p#ivdarahan alentamisen edellytyksend on se, ettd asian-
omainen on syonyt tai hénelld olisi ollut mahdollisuus sy6d4 kaksi ateriaa. Osapdivdrahan alentamisen
edellytyksend on vastaavasti yhden aterian saaminen.

Soveltamisohje:

Maksuttomat ateriat alentavat sopimuksen 12 §:n 3 momentissa tarkoitetut ulkomaan pdivdrahat puo-
leen siten, ettd 35 %:n suuruinen pdiviraha alenee yhdelld aterialla ja 65 %:n suuruinen pdiviraha
kahdella aterialla.

Hotellihuoneen hintaan sisdltyvdd aamiaista ei pidetd 13 pykdldssd tarkoitettuna ateriana. Sen sijaan
esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan sisdltynyt aamiainen on pykdldssd tarkoitettu ateria.

Alennuksen pdivirahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioiden on tultava virkamatkan
tarkoitukseen liittyen eikd esimerkiksi siten, ettd virkamies tai tyontekiji saa aterian joltakin omaiselta
tai tuttavaltaan virkamatkaan liittymdttomdn syyn vuoksi.

14 §
Ateriakorvaus

Milloin kotimaassa tehdystéd virkamatkasta ei tule suoritettavaksi pdivdrahaa, mutta virkamies tai tyon-
tekijd on aterioinut omalla kustannuksellaan tavanomaisen ruokailupaikkansa ulkopuolella vihintédin
10 kilometrin etéisyydelld virka- tai tydpaikastaan tahi asunnostaan ja matka on kestényt yli 4 tuntia,
maksetaan hinelle ateriakorvausta yksi neljdsosa 11 §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitetun kokop4i-
védrahan madrésta.



15§
Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan pdivédrahan lisdksi matkalaskuun liitettivin majoitusliikkeen antaman
tai muun luotettavan tositteen mukaisesti. Milloin majoittumismaksuun sisédltyy muita aterioita kuin
aamiainen, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kasittdd huoneen perushinnan, mahdolliset verot ja maakohtai-
sen kdytdnndn mukaisesti kiintedsti perittdvét palvelusrahat.

Milloin virasto jérjestdd majoituksen, sitd on kdytettdvd, mikali se tdyttdd kohtuulliset vaatimuk-
set. Miké&li virkamies tai tyontekijd ei kdytd viraston tarjoamaa majoitusta, korvausta maksetaan vain
se madrd, mink4 virasto olisi maksanut majoituksesta jérjestdméissdidn majoituspaikassa.

Majoittumiskorvauksen saaminen edellyttdd, ettd asianomainen on ollut majoittumispaikkakunnal-
la klo 21.00 - 07.00 vélisend aikana vdhintd4n neljd tuntia tai on ollut matkalla tahi tyétehtdviéd hoita-
massa muualla kuin kotipaikkakunnallaan sanottuna aikana tdmin ajan ja hénen on sen vuoksi ollut
pakko majoittua.

Milloin paikallisista olosuhteista johtuvat erityiset syyt sitd edellyttdvit, voidaan ulkomailla edelld
mainituista kellonajoista riippumatta maksaa korvaus hotellihuoneen kiytstd my6s muuna aikana.

Soveltamisohje:

Majoitusliikkeen tai hotellin valinnassa noudatetaan 5 §:ssd mddriteltyjd yleisid matkan tekotapaa
koskevia periaatteita, minkd lisdksi valintaan voivat vaikuttaa majoittumispaikan sijainnin tarkoituk-
senmukaisuus sekd erityiset paikalliset olosuhteet.

Korvattaviin matkakustannuksiin eivdit kuulu maksulliset lisdpalvelut, jotka eivdt ole vdlttimdittomid
virkamatkan tekemisen kannalta.

Jos majoittumismaksuun sisdltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan vain huoneen hinnan osal-
ta. Mikdili aamiainen sisdltyy hotellihuoneen kokonaishintaan, eikd asiakas voi itse valita sitd, mak-
saako hdn aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen osuutta majoittumismaksusta kuitenkaan vahennetd. Jos
aamiaisesta kuitenkin peritddn majoittumismaksuun sisdltymditon erillinen maksu, ei sitd korvata erik-
seen.

Kohtuullinen majoitus kdsittdd yopymispaikan, jossa virkamiehelld tai tyontekijdlld on ldmmon ja va-
laistuksen lisdksi asianmukainen makuusija vuodevaatteineen sekd peseytymismahdollisuus ja kdymd-
la.

16 §
Yomatkaraha

Yomatkarahaa maksetaan sellaiselta pdivédrahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamat-
kaan on kéytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta védhintéén neljéd tuntia on ollut kello 21.00 - 7.00
vélisend aikana ja jonka aikana asianomaisella olisi ollut oikeus majoittua viraston kustannuksella,
mutta hén ei ole tehnyt niin.

Yomatkarahan suuruus on 12 euroa vuorokaudelta.

Yomatkarahaa ei makseta, jos asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai hotellikorvausta tahi
hin saa eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan hyttipaikasta taikka matka tapahtuu valtion kay-
tettdvind olevalla laivalla tai junassa, jossa matkustajalla on tilaisuus asua tahi milloin asianomaisella
ei muutoin ole viraston jirjestiméin maksuttoman majoituksen johdosta yopymiskustannuksia.
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17 §
Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset

Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan virka- tai tydpaikan ulkopuolella pidettévilld viraston jérjestdmilld
tahi sen muutoin osoittamilla oppikursseilla olevaa virkamiestd tai tyontekijdd, suoritetaan matkakus-
tannusten korvausta matkoista kursseille ja takaisin 6, 7 ja 9-13 sekd 15 §:n mukaisesti.

Enintdén 21 vuorokautta kestdviltd oppikurssilta (lyhyt oppikurssi) suoritetaan kurssiajalta pdiva-
rahaa tai ateriakorvausta sekd majoittumis- tai hotellikorvausta tai yomatkarahaa 9 — 16 §:n mukaisesti.

Yli 21 padivéd kestédviltd yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitkd oppikurssi) suoritetaan kurssin alus-
ta lukien samoin edellytyksin kuin mitd 9 ja 10 §:ssd on pdividrahan saamisen osalta ja 14 §:ssd ate-
riakorvauksen saamisen osalta sanottu, kurssipdivédrah aa seuraavasti:

a) 1 - 21 péivien ajalta kurssipdiviraha on koko- tai osapdivérahan tai ateriakorvauksen suuruinen,

ja

b) sitd seuraavilta pdiviltd, mutta kuitenkin enintdfin vuoden kestdviltd kurssiajalta suoritetaan
kurssipdivdrahaa, jonka suuruus on 75 % koko- tai osapdivérahan tai ateriakorvauksen méérasta.

Milloin oppikursseille osallistuvalle on jérjestetty mahdollisuus maksuttomaan ruokailuun, vi-
hennetédéin kurssipdivirahasta 50 %. Jos virasto on jirjestinyt mySs maksuttoman, kohtuulliset vaati-
mukset tdyttdvin majoituksen, vihennetdédn kurssipdivérahasta lisdksi 25 %. Kasarmi-, leiri- tai muissa
vastaavissa olosuhteissa jirjestetystd maksuttomasta majoituksesta ei sanottua 25 %:n vihennysté kui-
tenkaan suoriteta.

Niiltd pdiviltd, joilta oppikurssilainen on oikeutettu kurssipdividrahaan ja virasto on jérjestényt
kohtuulliset vaatimukset tdyttdvin majoituksen, ei suoriteta majoittumiskorvausta eikd yomatkarahaa.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden vélinen aika ylittdd 12 vuorokautta, pidetdéin osia eri kurs-
seina.

Ulkomailla pidettdvin oppikurssin ajalta maksettavia pdivdrahoja alennetaan edelld mainittuja pe-
riaatteita noudattaen, ellei asianomaisen suostumuksella ole mééritty maksettavaksi alempia péivira-
hoja.

Soveltamisohje:

Kurssipdivdraha suoritetaan oppikurssilaiselle myds kurssin kestoaikaan sisdltyviltd sunnuntailta sekd
kirkollisilta ja muilta juhlapdiviltd sekd toiselta viikottaiselta vapaapdivdltd, mikdli oppilas ndind pdi-
vindg oleskelee kurssipaikkakunnalla. Kurssipdivirahaa ei suoriteta oppikurssin jdrjestdjdn etukdteen
ilmoittamilta vapaapdiviltd. Luvallinen poissaolo, kuten esimerkiksi sairaus, aiheuttaa sen, ettd kurs-
sipaikkakunnalla olo oikeuttaa saamaan kurssipdivirahan myos poissaolopdivdltd.

Laskettaessa kurssipdivien mddrdd, jolloin kurssipdiviraha alenee (21 pdivin tdyttyminen), luetaan
mukaan vain ne pdivdt, joilta oppikurssilaiselle on maksettu kurssipdivdrahaa,

Pitkdlld kotimaassa pidettivdlld kurssilla on virkamiehelld ja tyontekijdlla oikeus kotona kdynnistd
aiheutuviin matkustamiskustannusten korvauksiin halvinta matkustustapaa kdytiden kerran joka toinen
viikko. Tdllaiseen kotimatkaan kdytetyn ajan osalta ei asianomaisella ole oikeutta muihin matkakus-
tannusten korvauksiin (mm. pdivdrahoja ei siis tdltd ajalta makseta). Kurssipaikalta lahtopadiviltd ja
kurssipaikalle paluupdivdltd maksetaan tdlloin lisdaksi kurssipdivdraha, jos kurssipaikalla oloa on vd-
hintddn 10 tuntia.

18 §
Tyontekijoiden matka-ajan palkka

Matkapdiviltd maksetaan palkka siltd matkaan kéytetyltd ajalta, jolta tyontekijd matkan takia muuten
on estynyt saamasta palkkaa kuitenkin enintdén niin pitk&ltd ajalta, ettd hén saa sddnndllistd paivittdista
tybaikaansa vastaavan palkan. Matka-aikaa ei lueta tydaikaan.

Sunnuntai- ja pyhépéivind sekd muuna tyontekijdn tyotuntijarjesteimén edellyttdménd vapaapii-
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vini suoritetusta virkamatkasta maksetaan matka-ajan palkka asianomaisen sddnnoéllistd tydaikaa vas-
taavasti enintddn kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan.

Milloin tydntekiji tehtdviensi luonteen vuoksi itse paittad matkojensa suorittamisesta ja tydaikan-
sa kéytostd, ei korvausta matka-ajalta makseta. ( YK:05435)

Soveltamisohje:

Matka-ajan palkassa on ensinndkin kysymys sen ansionmenetyksen korvaamisesta, joka tyontekijille
aiheutuu siitd, ettd asianomainen matkan takia muuten on estynyt saamasta palkkaa. Tdlloin korvausta
suoritetaan enintddn niin pitkdltd ajalta, ettd tyontekija saa sddnnollistd pdivittdistd tyéaikaansa vas-
taavan palkan. Jos tyontekiji tyévuorokauden aikana matkallaolon ohella tekee tyotd, matka-ajan
palkka maksetaan tdlld perusteella vain niiltd matkatunneilta, jotka muodostuvat tyétuntijdrjestelmdn
mukaisen tydajan ja todella tyoskennellyn tyoajan erotuksesta. Niin kuin tyoaikalain (605/96) 4 §:n 3
momentista kay ilmi, tdtd matka-aikaa ei lueta tyoaikaan.

Matka-ajan palkka maksetaan pykdldin 2 momentin perusteella sunnuntai- tai pyhdpdivind sekd muu-
na tyontekijin tyotuntijdrjestelmdn edellyttimdand vapaapdivind suoritetusta matkasta asianomaisen
sddnnollistd tyoaikaa vastaavasti enintdidn kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan.
Matka-ajan palkkaa suoritetaan vain todella matkustamiseen kdaytetyltd ajalta. Milloin tyontekijd viet-
tdidi viikkovapaapdivdd tai muutoin on levossa, matka-ajan palkkaa ei suoriteta. Matkustamisen tarkoi-
tukseen liittyvdt pysdhdysajat (esim. vdliasemilla) luetaan matka-aikaan. Sunnuntaina ja muuna va-
paapdivind vuorokauden kdsite mddrdytyy sen mukaan, kuinka asianomaisen tyovuorokausi alkaa ja
pddittyy siitd riippumatta, miltd ajalta sunnuntaityon korotusosa hdnelle suoritetaan.

Yleisella sdannolld ei ole mddriteltivissd, kuka on sellaisessa, pykdldn 3 momentin tarkoittamassa
asemassa, ettd hineen ei sovelleta matka-ajan palkkaa koskevia sopimusmddrdyksid. Yksittdistapauk-
sessa on huomiota kiinnitettavd muun ohella tehtdivien luonteeseen, henkilon asemaan organisaatiossa
sekd sithen, mitd hdnen palkkausperusteitaan vahvistettaessa on otettu huomioon.

19 §
Virkamiesten matkapiivikorvaus

Mikili virkamies on miéritty matkustamaan sellaisena lauantaina, sunnuntaina tai ty6ajoista tehdyn
valtion virka- ja tydehtosopimuksen 5 §:n 1 ja 2 momentissa tarkoitettuna arkipyhéné tai muuna péivé-
ni, joka muutoin olisi hdnen vapaapidivinsd, tahi viikko- ja jaksotyosséd tydvuoroluettelon mukaisena
vapaapdivinéin siten, ettd yksinomaan matkustamiseen kéytetty aika on vihintéén viisi tuntia, makse-
taan hinelle matkapdivakorvausta. Matkapéivdkorvauksen suuruus on kotimaan virkamatkoilla 55 eu-
roa ja ulkomaan virkamatkoilla 150 euroa. Matka-aikaa ei lueta tydajaksi. (YK: 04288 matkapdivikor-
vaus kotimaa, YK: 04289 matkapédivékorvaus ulkomaat)

Korvausta ei makseta ty6ajoista tehdyn virka- ja tydehtosopimuksen 18 §:n 3 momentissa tarkoi-
tetulle johtavalle virkamiehelle eikd virkamichelle, joka itse paéttdd virkamatkan ajankohdasta ja sii-
hen liittyvisti ty6- ja vapaa-ajan jirjestelyistd. Korvausta ei myoskdédn suoriteta, mikéli edelld sanotulta
vuorokaudelta kertyy tytajaksi luettavaa aikaa tai matkustamista erityisten méirdysten perusteella kor-
vataan muulla kuin téssi sopimuksessa sovitulla tavalla.

Soveltamisohje:

Korvausta voi saada vain edelld mainittuina pdivind, jotka muutoin olisivat olleet virkamiehen vapaa-
pdivid, mddrdyksestd tehdyistd virkamatkoista, joilla ei tyoskennelld ja matkustamiseen kdytettyd ai-
kaa kertyy vdhintddn viisi tuntia. Viikonlopun tai muiden perdttdisten vapaapdivien osalta korvauksen
voi saada vain kerran. Matkustamisen tarkoitukseen liittyvit pysdhdysajat esimerkiksi odotusajat vd-
liasemilla luetaan matka-aikaan. Aikaa, jolloin virkamiehelld on ollut hotelli- tai muu majoitus, ei lue-
ta tdssd tarkoitetuksi matka-ajaksi. Edelld 19 §:n 1 momentissa tarkoitetut pdivdt mddrdytyvdt kalen-
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teriviiorokausina, kuitenkin siten, ettd sunnuntaina matkan tulee alkaa viimeisticn klo 21. Aikaeroti-
lanteissa matka-aika lasketaan todellisen kestonsa mukaan.

20§
Ennakko

Virasto voi maksaa ennakkoa tarvittaessa.

Virkamatkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten kdytetddn valtion maksuaikakorttia.
Ennakkoa matkustamiskustannuksista tai majoittumis- ja hotellikorvauksista on oikeus saada vain,
mikéli virkamiehen tai tydntekijidn kdyttoon ei ole luovutettu valtion maksuaikakorttia tai kohdemaassa
ei voi maksaa maksukortilla.

Alle 24 tuntia kestdvéltd virkamatkalta voidaan ennakko jéttdd pdivdrahan osalta suorittamatta.
Ennakko maksetaan virkamiehen tai tyontekijén pankkitilille.

21§
Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jitettdvd virastolle kahden kuu-
kauden kuluessa matkan péittymisestd uhalla, ettd oikeus korvaukseen ja mahdollisesti maksettuun
ennakkoon muutoin menetetdén.

Erityisestd syystd voi asianomainen viranomainen m#dritd, ettd korvausta on hacttava edelld mai-
nittua lyhyemmankin kohtuullisen ajan kuluessa.

Asianomainen viranomainen voi hakemuksesta myontdd luvan korvauksen maksamiseen, vaikka
korvausta ei ole haettu méérdajassa.

Matkalaskuun on liitettdvé tositteet syntyneistd kustannuksista silloin, kun tosite ntistd on ollut
saatavilla.

Soveltamisohje:
Matkalasku ja tositteet voivat olla sihkoisessd muodossa.

22 §
Paikallinen sopiminen matkakustannusten korvauksista

Hallinnonalan neuvotteluviranomaisen tekemilld tarkentavalla virkachtosopimuksella tai viraston te-
kemadlld tydehtosopimuksella voidaan poiketa tdmén sopimuksen médrdyksistd edellyttden, ettd poik-
keamissopimuksista ei aiheudu valtiolle lisékustannuksia.

23 §
Tyoérauha

Virkamiehet

Téhén sopimukseen sidottu ei saa sopimuksen voimassaoloaikana ryhtyd tyGtaistelutoimenpiteisiin
sopimuksen pitevyydestd, voimassaolosta tai oikeasta siséllostd taikka sopimukseen perustuvasta vaa-
timuksesta syntyneen riidan ratkaisemiseksi, voimassa olevan sopimuksen muuttamiseksi tai uuden
sopimuksen aikaansaamiseksi.

Lis#ksi tdhén sopimukseen sidottu yhdistys on velvollinen valvomaan, ettd sen alaiset yhdistykset
ja virkamiehet, joita sopimus koskee, eivit riko edellisessd momentissa tarkoitettua tyérauhavelvoitetta
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eivitkd sopimuksen mairdyksid. Tamé yhdistykselle kuuluva velvollisuus siséltd4 myds sen, ettei yh-
distys saa tukea tai avustaa kiellettyd tyotaistelutoimenpidettd eikd muullakaan tavalla vaikuttaa sellai-
siin toimenpiteisiin, vaan on velvollinen pyrkiméén niiden lopettamiseen.

Tyontekijit

Tadmin tydehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtyé lakkoon, sulkuun eikd muuhun niihin ver-

rattavaan toimenpiteeseen, joka kohdistuu timin sopimuksen mésrdyksid vastaan tai tarkoittaa tdmén
sopimuksen muuttamista.

24 §
Sopimuksen voimassaolo

Tama sopimus tulee voimaan 1.1.2018 ja on voimassa 31.12.2018 saakka.

Helsingissé 7 péivénd marraskuuta 2017

VALTIOVARAINMINISTERIO

JULKISALAN KOULUTETTUJEN NEUVOTTELUJARJESTO JUKO RY.

JULKISTEN JA HYVINVOINTIALOJEN LHTTO JHL RY.

PALKANSAAIJAJARJESTO PARDIA RY.



Ulkomaanpiivirahakorvaukset vuodelle 2018

MAA TAI ALUE

Afganistan
Alankomaat*
Albania
Algeria
Andorra
Angola
Antigua ja Barbuda
Arabiemiirikunnat
Argentiina*
Armenia*
Aruba
Australia*
AzerbaidZan*
Azorit
Bahama
Bahrain
Bangladesh
Barbados
Belgia
Belize
Benin
Bermuda
Bhutan
Bolivia
Bosnia ja Hertsegovina*
Botswana
Brasilia
Britannia*
Lontoo ja Edinburgh*
Brunei
Bulgaria
Burkina Faso
Burundi
Chile*
Cookinsaaret
Costa Rica
Curagao
Djibouti
Dominica
Dominikaaninen tasavalta
Ecuador*
Egypti
El Salvador
Eritrea
Espanja*
Eteld-Afrikka
Eteld-Sudan
Etiopia
Fidzi
Filippiinit
Farsaaret

Padiviraha

euro
50
66
57
64
59
86
73
70
31
50
50
70
49
60
70
70
56
60
63
45
43
70
43
38
50
41
71
61
64
39
52
38
47
53
68
49
46
65
52
56
55
36
47
58
63
48
72
48
48
53
54

14
Liite

Maakoodi
(1SO 3166-1 alpha-2)

AF
NL
AL
DZ
AD
AO
AG
AE
AR
AM
AW
AU
AZ

BS
BH
BD
BB
BE

BZ
BJ
BM
BT
BO
BA
BW
BR
GB

BN
BG
BF
Bl
CL
CK
CR
cw
DJ
DM
DO
EC
EG
Y
ER
ES
ZA
SS
ET
FJ
PH
FO



Gabon

Gambia

Georgia*

Ghana

Grenada

Grénlanti

Guadeloupe

Guatemala

Guinea

Guinea-Bissau

Guyana*

Haiti

Honduras

Indonesia

Intia

Irak

Iran

Irlanti

Islanti

Israel

Italia*

Itd-Timor

Itdvalta

Jamaika

Japani

Jemen

Jordania

Kambodza

Kamerun

Kanada

Kanarian saaret

Kap Verde

Kazakstan

Kenia

Keski-Afrikan tasavalta

Kiina*
Hongkong*

Kirgisia

Kolumbia

Komorit

Kongo (Kongo-Brazzaville)

Kongon demokraattinen tasavalta (Kongo-Kinshasa)

Korean demokraattinen kansantasavalta (Pohjois-Korea)

Korean tasavalta (Eteld-Korea)

Kosovo

Kreikka

Kroatia

Kuuba

Kuwait

Kypros*

Laos

Latvia

Lesotho

Libanon

Liberia

Libya

Liechtenstein

77
38
44
49
61
55
50
59
51
37
40
54
42
48
49
62
48
66
79
77
65
47
64
49
72
59
71
53
43
68
61
42
43
65
86
65
68
43
55
40
54
42
62
81
48
59
60
58
68
61
47
52
38
67
43
55
65

cv
KZ
KE
CF
CN
HK
KG
co
KM
CG
cD
KP
KR

GR
HR
cu
Kw
cY

Lv
LS
LB
LR
LY
LI
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Liettua
Luxemburg
Madagaskar
Madeira
Makedonia*
Malawi

Malediivit

Malesia

Mali

Malta

Marokko
Marshallinsaaret
Martinique
Mauritania
Mauritius
Meksiko
Mikronesia
Moldova*
Monaco

Mongolia
Montenegro
Mosambik
Myanmar (Burma)
Namibia
Neitsytsaaret (USA)*
Nepal

Nicaragua

Niger

Nigeria

Norja*
Norsunluurannikko
Oman

Pakistan

Palau
Palestiinalaisalue*
Panama
Papua-Uusi-Guinea
Paraguay

Peru

Portugali*

Puerto Rico

Puola

Qatar

Ranska*

Romania

Ruanda

Ruotsi*

Saint Kitts ja Nevis
Saint Lucia

Saint Vincent ja Grenadiinit

Saksa
Salomonsaaret
Sambia

Samoa

San Marino

S3o Tomé ja Principe
Saudi-Arabia

51
65
40
59
52
50
61
48
41
63
62
57
52
42
54
53
49
48
82
36
55
41
55
37
47
44
40
46
62
71
72
64
39
72
68
54
58
34
57
bl
54
56
68
67
54
36
64
60
66
66
62
53
74
50
58
66
66

LT
L
MG

MK
MW
Y
MY
ML
MT
MA
MH
MQ
MR
MU
MX
FM
MD
MC
MN
ME
Mz
MM
NA
VI
NP
NI
NE
NG
NO
cl
oM
PK
PW
PS
PA
PG
PY
PE
PT
PR
PL
QA
FR
RO
RW
SE
KN
LC
vC
DE
sB
™M
ws
SM
ST
SA

16
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Senegal 50 SN
Serbia* 58 RS
Seychellit 64 SC
Sierra Leone 43 SL
Singapore 66 SG
Slovakia 58 SK
Slovenia 58 Sl
Somalia 60 SO
Sri Lanka 44 LK
Sudan 69 SD
Suriname 57 SR
Swazimaa 37 Sz
Sveitsi 73 CH
Syyria 37 Sy
Tadzikistan 36 T)
Taiwan 61 TW
Tansania 44 TZ
Tanska* 69 DK
Thaimaa 58 TH
Togo 52 16
Tonga 44 TO
Trinidad ja Tobago 67 T
TSad 52 TD
Tsekki 59 cz
Tunisia 47 TN
Turkki* 52 TR
Istanbul* 54
Turkmenistan 62 ™
Uganda 37 UG
Ukraina 50 UA
Unkari 56 HU
Uruguay 54 uy
Uusi-Seelanti* 69 NZ
Uzbekistan 27 uz
Valko-Venéja 44 BY
Vanuatu 58 VU
Venezuela 86 VE
Venija* 60 RU
Moskova* 75
Pietari* 69
Vietnam 55 VN
Viro 53 EE
Yhdysvallat* 66 us
New York, Los Angeles, Washington* 72
Zimbabwe 49 W
Maa, jota ei ole erikseen mainittu* 45

*

Alankomaat: Alankomaihin kuuluu Hollanti/Alankomaat. Muut Hollan-

tiin/Alankomaihin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole tdssa luettelossa erik-

seen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Argentiina: Argentiinaan kuuluvat Argentiina ja siihen valittémasti kuuluvat saaret, ei kuitenkaan Falklandin saaret.
Armenia: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Australia: Australiaan kuuluvat Australia ja Tasmania ja valittémasti ndiden ldheisyydessad olevat saaret. Muut Australiaan
kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
AzerbaidZan: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
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Bosnia ja Hertsegovina: Tahdn maahan kuuluvat kaikki maan rajojen sisdpuolella olevat hallinnolliset kansallisuusalueet.
Britannia: Britanniaan kuuluvat Englanti, Wales, Skotlanti ja Pohjois-iIrlanti seka valittdmasti ndihin alueisiin liittyvdt saaret
mm. Kanaalisaaret: Jersey, Guernsey yms. ja Man-saaret. Muut Yhdistyneisiin kuningaskuntiin {UK) kuuluvat maat, joita ei
ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Chile: Chileen kuuluvat Chile ja siihen vilittdmasti kuuluvat saaret. Padsidissaaret kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mai-
nillu -ryhmaddn.

Ecuador: Ecuadoriin kuuluvat Ecuador ja Galapagossaaret.

Espanja: Espanjaan kuuluvat Manner-Espanja, Ceuta ja Melilla seka saaret valittémasti Manner-Espanjan valittémadssa
laheisyydessd mm. Mallorca, Menorca, Ibiza yms. Muut Espanjalle kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluette-
lossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Georgia: Georgiaan luetaan siihen kuuluvat alueet. Abhasia ja Eteld-Ossetia luetaan tdssd Maa, jota ei ole erikseen mainit-
tu -ryhmaan.

Guyana: Guyanaan (Brit.) ei kuulu Ranskan Guyana, joka kuuluu Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Italia: Italiaan luetaan (talia, Sisilia ja Sardinia sekd muut valittémasti ndihin alueisiin liittyvat saaret. Vatikaanivaltio lue-
taan Italiaan.

Kypros: Kyprokseen luetaan Kyproksen EU:hun kuuluvat alueet. Kyproksen turkkilainen osa luetaan Turkkiin.

Makedonia: Makedoniaan kuuluu entisen Jugoslavian alue nimeltdadn Makedonia. Kreikkaan kuuluu vastaavan niminen
maakunta.

Moldova: Moldovaan luetaan my&s Transnistrian alue.

Neitsytsaaret (Brit.): Brittildiset Neitsytsaaret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -

ryhma&an, ei Neitsytsaaret (USA) alueeseen.

Norja: Norjaan kuuluvat Norja ja Lofootit sekd muut valittémasti naihin alueisiin kuuluvat maat ja alueet. Muut Norjaan
kuuluvat maat ja alueet mm. Huippuvuoret ja Jan Mayen kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
Palestiinalaisalue: Palestiinalaisalueeseen kuuluvat kaikki erillishallintoalueet Israelin sisdpuolella, jotka luetaan Palestii-
nan itsehallintoalueeseen.

Portugali: Portugaliin kuuluvat Portugali ja vadlittémasti sen alueeseen liittyvat saaret, ei kuitenkaan Madeira ja Azorit.
Muut Portugaliin kuuluneet maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole
erikseen mainittu -ryhmaan.

Ranska: Ranskaan kuuluvat Ranska ja Korsika ja niiden ldheisyydessa olevat saaret. Muut Ranskaan kuuluvat maat ja alu-
eet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Ruotsi: Ruotsiin luetaan Manner-Ruotsi seki Gotlanti ja Oélanti sekd muut ldhelld Ruotsia olevat saaret.

Serbia: Serbiaan luetaan Serbia ja Voivodina, mutta ei Kosovoa eikd muita Serbitasavaltoja.

Tanska: Tanskaan kuuluvat Manner-Tanskan alue ja -saaret sekd Bornholm. Muut Tanskaan kuuluvat maat, joita ei ole
maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan. Erikseen mainittuja ovat
Gronlanti ja Fdrsaaret.

Turkki: Turkkiin luetaan my&s Kyproksen turkkilainen osa.

Uusi-Seelanti: Uuteen-Seelantiin kuuluvat sen pdasaaret (kaksi) seka niiden vilittomassa ldheisyydessa olevat saaret.
Muut Uuteen-Seelantiin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu, kuuluvat Maa, jota
el ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Vendjd: Vendjddn luetaan Vendjd ja Kaliningrad sekd muut vélittémadsti ndihin alueisiin liittyvdt Vendjalle kuuluvat saaret
mm. Novaja Zemlja, KamtSatka ja Kuriilien saariryhmd Vendjdn osalta. Huippuvuoret luctaan Maa, jota ci ole erikseen
mainittu -ryhmadan.

Yhdysvallat: Yhdysvaltoihin luetaan Yhdysvallat, Alaska ja Havaiji sekd valittdmasti ndihin alueisiin liittyvadt Yhdysvaltoihin
kuuluvat saaret ja alueet. Muut Yhdysvaltoihin (USA) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu,
mm. Guam, Okinawa, Amerikan Samoa yms. kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Maa, jota ei ole erikseen mainittu: Tahdan ryhmidn kuuluu muutama itsendinen valtio, mm. YK:n jdsenvaltioista tdhan
ryhmaan kuuluvat Kiribati, Nauru, Tuvalu ja Pdivdntasaajan Guinea. Lisdksi ryhmddn kuuluvat ne alueet ja useimmiten
saaret, jotka sijaitsevat kaukana emamaasta sekd erddt muut alueet. Tdllaisia ovat mm. Sint Maarten, Gibraltar, Lansi-
Sahara, Réunion, Ranskan Polynesia (Tahiti), Uusi-Kaledonia, Pitcairn ja Turks- ja Caiccossaaret sekd mm. kaikki ne edell&
eri maiden kohdalla mainitut alueet, jotka kuuluvat ryhmaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu. Lisdksi

Eteldnapa: Koko Eteldnapa luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Eri maiden sotilastukikohdat ja muut eri jarjestdjen hallintoalueet, joihin kantavdest6lla ei ole kulkuoikeutta luetaan
Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Kaupunkeihin, jotka on mainittu maa- ja alueluettelossa Britannian, Kiinan, Turkin, Vendjdn ja Yhdysvaltojen kohdalla,
luetaan vain ndiden kaupunkien (kuntien) hallinnollisten rajojen sisdpuolella olevat alueet, esim. Suur-Lontoo (Greater
London), mutta ei esimerkiksi Lontoon esikaupunkeja Watford jne. eikd koko Los Angelesin aluetta yms.



